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1. GUIDA OPERATIVA ALLE ATTIVITA’ IN SIT.MP 

Scopo della guida è di esporre in modo sintetico, i passi che l’utente deve 
eseguire per lo svolgimento delle principali attività relative alle Misure di 
Prevenzione e, specificatamente, a quelle di competenza dell’Ufficio di Procura. 

 

Per ciascuna attività, oltre ad indicare i passi funzionali da compiere sul 

sistema SIT.MP, saranno indicate, se esistono, le precondizioni necessarie 
all’attuazione dell’operazione e gli automatismi che l’attività stessa comporta, 
sia in termini funzionali che di dati. 

 

Nel sistema SIT.MP i fascicoli di prevenzione, gli accertamenti e gli 

aggravamenti delle misure personali sono gestite come tipologie di fascicolo 
autonome, con una propria numerazione annuale progressiva per ufficio.  

Nell’ambito del menu Procedimento – Nuovo procedimento, quindi, è 
necessario selezionare la tipologia di fascicolo da trattare. 

 

 

1.1. FASCICOLO DI PREVENZIONE  

 

1.1.1. ISCRIZIONE FASCICOLO DI PREVENZIONE 

L’iscrizione di un nuovo procedimento di prevenzione può avvenire secondo 
due modalità: 

 Iscrizione Manuale 

 Iscrizione Automatica. 

 

L’opportunità di utilizzare l’una o l’altra dipenderà dalle diverse possibili 
situazioni  esistenti, ovvero: 

- si utilizzerà l’Iscrizione Manuale nel caso in cui si proceda 

all’iscrizione di un procedimento a seguito della  

 ricezione di una segnalazione da parte di Organi 

preposti/Forze dell'Ordine. In questo caso la Procura si 
configura come Procedente, sarà a suo carico la formulazione 
della proposta da inviare in Tribunale o l’archiviazione della 

stessa; 

 ricezione di un fascicolo cartaceo proveniente da altra Procura 

che si è dichiarata incompetente e che ha deciso di 
trasmetterla all’ufficio per competenza. 

 

- si procederà con l’Iscrizione Automatica nel caso in cui l’iscrizione 
del procedimento derivi dall’avvenuta registrazione di un nuovo 

procedimento presso il Tribunale, relativamente ad una proposta 
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formulata da organismi che non siano gli Uffici della Procura 

medesima. Infatti, tramite il sistema SIT.MP, la Procura che opera in 
Udienza presso il Tribunale provinciale riceve un messaggio 
informativo contenente gli estremi del nuovo procedimento 

registrato dallo stesso Tribunale a seguito della ricezione di una 
proposta inoltrata da un altro organo. Il messaggio è recapitato dal 

sistema nell’area “Scambi informativi” con tutte le informazioni 
relative al procedimento aperto e l’utente può acquisirlo aprendo un 
nuovo fascicolo. 

 

Iscrizione manuale  

I passi da seguire, per procedere all’iscrizione manuale di un procedimento di 
prevenzione sono i seguenti: 

- selezionare le voci di menu Procedimento – Nuovo procedimento – 
Fascicolo di prevenzione e selezionare la tipologia del soggetto da 
inserire nel fascicolo: Nuovo soggetto fisico oppure Nuovo Soggetto 

Giuridico. 
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- attivare la funzione di ricerca soggetto per verificare se il soggetto è 

già presente nel sistema, comunicando alcuni criteri (ad esempio 
parte del cognome per il soggetto fisico oppure parte della ragione 

sociale per il soggetto giuridico) e selezionando il tasto Ricerca 

 

- se il soggetto è già presente nella base dati, selezionarlo e 

associarlo al procedimento (tasto Associa) altrimenti procedere 
all’inserimento del nuovo soggetto (tasto Nuovo soggetto). In 

entrambi i casi specificare la Tipologia di prevenzione (Antimafia, 
Antiterrorismo, Ordinaria), l’Ipostesi di misura (Personale, 

Patrimoniale, Personale e patrimoniale) e la Normativa.  
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- Prima di procedere con la registrazione del procedimento è possibile 

iscrivere ulteriori soggetti da associare al fascicolo, selezionando i 
tasti “Aggiungi soggetto fisico” oppure “Aggiungi Soggetto 

Giuridico”, tasti che attivano le rispettive pagine di ricerca soggetto. 
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- Con il tasto “Registra procedimento” si visualizza il riepilogo dei 
soggetti inseriti e il procedente preimpostato con “Procuratore della 
Repubblica”.   Nel sistema SIT.MP, infatti, gli accertamenti 

comunicati su indicazione del Questore, essendo una tipologia di 
fascicolo autonoma, devono essere inseriti attivando dal menu le 

apposite funzioni (Nuovo procedimento – Fascicolo accertamento). 
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Con la registrazione si assegna il numero al fascicolo di prevenzione e si 

visualizza la copertina con la lista dei soggetti diretti interessati e il menu da 
cui l’utente può attivare le funzioni per effettuare le successive operazioni: 

 la funzione “Soggetti” per iscrivere ulteriori soggetti fisici o 

giuridici oppure visualizzare/modificare le informazioni dei 
soggetti già associati e gestire le misure personali e 

patrimoniali  

 la funzione “Beni” per registrare i beni coinvolti nel 
procedimento 

 la funzione “Magistrati” per registrare i magistrati del 
procedimento  

 la funzione “Atti” per gestire gli atti del procedimento, ad 
esempio la  fonte, la  proposta ecc.. 

Lo stato del procedimento appena inserito è “In lavorazione”.  

 

 

 

 

Iscrizione Automatica 

I passi da seguire per procedere all’iscrizione automatica di un procedimento, 

attraverso l’applicativo SIT.MP sono i seguenti: 

 

- selezionare la voce “Scambi informativi”, che visualizza la pagina 
con la lista dei messaggi in arrivo per l’ufficio  

- dalla lista dei messaggi, selezionare il messaggio relativo ad una 

Proposta proveniente da Tribunale per visualizzarne le informazioni 
di dettaglio (tasto “Visualizza”) 
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- selezionare il tasto “Registra” per registrare e quindi assegnare il 

numero al procedimento di prevenzione e visualizzare la copertina 
del nuovo procedimento inserito.  

 

 

1.1.2. AGGIORNAMENTO FASCICOLO DI PREVENZIONE  

Selezionata la voce di menu Aggiorna procedimento – Fascicolo di 

prevenzione, la ricerca di un procedimento di prevenzione può essere 
effettuata: 

- puntualmente, comunicando anno e numero del procedimento 

- per criteri, indicando alcune condizioni di ricerca. Dalla lista dei 
procedimenti visibili all’ufficio e rispondenti ai criteri indicati, è 

possibile selezionare il procedimento di interesse.  

 

In entrambi i casi si visualizza la copertina del procedimento con l’elenco dei 
soggetti diretti e le voci di menu che consentono di aggiornare le informazioni 
del procedimento.  

 

L’utente di procura può apportare modifiche al fascicolo (aggiungere nuovi 

soggetti diretti interessati, associare nuovi beni, lavorare sulle misure 
personali e patrimoniali) fino all’invio della proposta in tribunale.  

 

 

1.1.3. COMUNICAZIONE ATTO FONTE 

Dopo aver inserito i soggetti proposti e registrato il procedimento, va 

necessariamente registrata la fonte informativa, attivando la funzione Atti – 
Nuovo e selezionando la tipologia “Fonte” dalla lista dei tipi di atto.  

Nella pagina visualizzata indicare i dati della segnalazione (organo, comune, 

provincia e indirizzo) e associare i soggetti, selezionandoli dall’elenco che 
riporta i soggetti proposti per i quali non è stata comunicata la fonte.  

In questa pagina è possibile anche caricare il documento digitale della fonte 
ricercandolo con il tasto “Sfoglia”. 

 



 

 
Stato del Documento Elaborato v. 1.3 Pag. 11 di 82 
Uso Confidenziale Riservato AlmavivA S.p.A. 

 

  

 

In caso di comunicazione tardiva di un soggetto, comunicazione che può 
avvenire fino a quando la proposta non è inviata al tribunale, è possibile 

associare il nuovo soggetto ad una fonte già inserita, ricercandola con la voce 
di menu “Atti – Elenco” oppure comunicare una nuova fonte (da Atti – Nuovo). 

Al momento della comunicazione della fonte informativa il fascicolo di 
prevenzione passa allo stato “Iscritto”. 

 

 

 

1.1.4. RIEPILOGO SOGGETTO 

Dall’elenco “Soggetti diretti” premendo il pulsante “Riepilogo soggetto” sono 
prospettati, oltre ai dati significativi del soggetto, le misure personali e 

patrimoniali a esso riferite e la loro cronistoria attraverso gli atti che le hanno 
riguardate nell’ambito del fascicolo. 
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1.1.5. INSERIMENTO TARDIVO DI UN SOGGETTO 

Fino all’invio della proposta in tribunale ovvero fino a quando lo stato del 
procedimento è In lavorazione, Iscritto o In istruttoria, è possibile aggiungere 

nel fascicolo di prevenzione nuovi soggetti diretti interessi sia fisici che 
giuridici. 

 

Selezionando dalla copertina del procedimento la voce Soggetti – Nuovo 
soggetto fisico oppure Nuovo soggetto giuridico a seconda della tipologia da 

inserire, si visualizza la pagina per la ricerca preventiva del soggetto. Dalla 
lista ottenuta è possibile selezionare e associare al fascicolo un soggetto già 

presente oppure inserirne uno nuovo. 
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La fonte informativa da associare ad ogni nuovo soggetto associato può 

essere: 

- la stessa indicata per i soggetti diretti interessati già presenti nel 
fascicolo, selezionando, da Atti – Elenco, l’atto fonte già inserito e 

associare il nuovo soggetto 
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- un nuovo atto fonte, da inserire utilizzando le voci di menu Atti – 
Nuovo: inserire la nuova fonte informativa e associare il nuovo 

soggetto (cfr § 1.1.3).  

 

 

1.1.6. ASSEGNAZIONE FASCICOLO A MAGISTRATI 

Il fascicolo di prevenzione registrato e nello stato “iscritto” richiede, come 
successiva operazione, di procedere all’assegnazione del Magistrato.  

Con tale assegnazione il fascicolo passa allo stato “In istruttoria”.  

 

Per assegnare il fascicolo di prevenzione al Magistrato incaricato occorre 

eseguire i seguenti passi: 

- dalla copertina del procedimento, visualizzata dopo aver ricercato il 

procedimento con Procedimento – Aggiorna procedimento – 
Fascicolo di prevenzione, attivare dal menu la funzione “Magistrati””  

 

- selezionato il tasto Nuovo, ricercare il magistrato specificando 
eventualmente una parte del cognome e, dall'elenco ottenuto, 

selezionare il nome del Magistrato a cui si vuole attribuire la 
competenza sul procedimento. Confermare l’associazione dopo aver 

comunicato:  

 la data di assegnazione al fascicolo (che può essere anche 
antecedente alla data di iscrizione del procedimento) 
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 il progressivo con cui il magistrato deve essere visualizzato 

nell’elenco (campo Ordine di visualizzazione). Se non 
specificato i magistrati sono prospettati in ordine alfabetico. 

 

 

 

Nel caso in cui un Magistrato non sia presente in elenco: 

- se è di nuova nomina, l’utente deve contattare DGSIA 

- in caso contrario, l’utente deve contattare il proprio amministratore 
SIT.MP e far associare il Magistrato all’ufficio. 

 

È possibile variare l’assegnazione di competenza dei magistrati fino al 

momento dell’invio della proposta in tribunale. Selezionando un Magistrato 
dall’elenco visualizzato con la voce di menu Magistrati presente sulla copertina 
del procedimento: 

- modificare i dati del Magistrato per comunicare la data di fine 
assegnazione e il motivo della sostituzione oppure per modificare 

l’ordine con cui sono visualizzati nella lista, cambiando il campo 
Progressivo visualizzazione (tasto Modifica)   

- dissociare un Magistrato, se iscritto per errore (tasto Elimina)  

- comunicare un nuovo Magistrato (tasto Nuovo). 

 

 

1.1.7. GESTIONE MISURA PERSONALE 
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Per comunicare la misura personale di un soggetto del fascicolo di 

prevenzione, lo stato del fascicolo deve essere in istruttoria.  Dalla lista dei 
soggetti diretti interessati del fascicolo, visualizzata attivando dalla copertina 
le voci di menu Soggetti – Elenco, selezionare il soggetto per cui deve essere 

acquisita la misura e premere il tasto Misura personale.  

 

 

 

Nella pagina della misura personale immettere tutte le informazioni della 
misura e confermare l’inserimento. 

 

Nella proposta, oltre alla misura personale e alle eventuali prescrizioni: 

- è possibile indicare se per il soggetto è previsto o meno il 
pagamento di una cauzione 

- deve essere obbligatoriamente specificato se per il soggetto si 
richiede o meno la sospensione dalle licenze, autorizzazioni e 
concessioni (applicazione articolo 67 DL 159/2011).  
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Se la misura è già stata inserita, selezionando il tasto Misura Personale, il 
sistema visualizza le informazioni già comunicate e l’utente di Procura può 

apportare modifiche fino all’invio della proposta in Tribunale. 

 

 

1.1.8. GESTIONE BENI DEL PROCEDIMENTO  

In SIT.MP, per la gestione delle misure patrimoniali di un soggetto, è 
necessario prima registrare tutti i beni del fascicolo e poi indicare il legame tra 

il soggetto proposto e i beni del procedimento.  

 

- La prima operazione da eseguire è l’inserimento del bene nel 

procedimento, selezionando dalla copertina del procedimento la 
voce di menu Beni – Nuovo.  Il sistema guida l’utente a una ricerca 

del bene prima nella base dati dell’ufficio, poi in Banca Dati Centrale 
e solo successivamente ne consente l’inserimento ex novo onde 

evitare una duplicazione dello stesso.  

All’attivazione della funzione di ricerca, l’utente può indicare la tipologia del 
bene da ricercare (per categoria e sottocategoria) e eventuali ulteriori criteri di 

ricerca specifici per la tipologia selezionata. 
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Impostati i parametri e avviando la ricerca (tasto Ricerca), l’utente può 
selezionare il bene di interesse e richiedere la visualizzazione dei dettagli del 
bene (tasto Dettaglio bene) oppure l’associazione del bene al procedimento 

(tasto Associa bene). 

 

 

 

Qualora il bene non venisse identificato nella base dati dell’ufficio, l’utente può 

attivare la ricerca nella Banca Dati Centrale selezionando il tasto “Ricerca in 
BDC”, visualizzando l’elenco di tutti i beni che soddisfano i criteri di ricerca 

impostati. Anche da questo elenco l’utente può selezionare il bene di interesse 
e richiedere la visualizzazione dei dettagli oppure l’associazione del bene. 
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Se anche questa ricerca non porta risultato utile all’utente, questi può 

procedere all’inserimento di un nuovo bene selezionando il tasto “NUOVO”.  

 

È possibile, inoltre, inserire un bene nel procedimento a partire da un bene già 

associato. Con il tasto “Copia bene” presente nella pagina con l’elenco dei beni 
del procedimento (da menu Beni – Elenco), si visualizzano i dettagli del bene 

selezionato, con la possibilità di modificarli per procedere all’inserimento, sulla 
base dati e nel fascicolo, di un nuovo bene a partire dai dati del bene già 
inserito. 

 

 

 

 

- dopo aver associato i beni al fascicolo, inserire, per ognuno, i titoli 

di diritto con l’indicazione del soggetto titolare di diritto e della 
quota o frazione per i quali viene chiesta la misura patrimoniale. 

Dalla lista dei beni del procedimento, ottenuta tramite la funzione di menu 
Beni – Elenco, selezionare il bene da dettagliare e premere il tasto “Titoli di 
diritto”.  
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Nella pagina visualizzata scegliere il soggetto titolare del diritto da 
comunicare:  

 selezionandolo dalla lista che riporta tutti i soggetti diretti e 

terzi già presenti nel fascicolo (Soggetti del fascicolo) 

 oppure aggiungendolo tra le anagrafiche dei soggetti terzi del 

procedimento mediante la funzione “Terzo soggetto fisico” o 
“Terzo soggetto giuridico” che attiva le rispettive pagine per 
la ricerca del soggetto sulla base. Il soggetto da inserire può 

essere selezionato dalla lista rispondente ai criteri di ricerca 
selezionati oppure, se non identificato nella base dell’utente, 

inserito come nuovo. 
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Scelto il soggetto titolare, indicare:  

  il titolo di diritto 

  la quota o frazione 

  la tipologia di prevenzione 

  la tipologia di misura richiesta  

  la normativa di riferimento 

e confermare.  Il sistema effettua, per ciascun bene e per ciascun titolo di 
interesse, un controllo sul non superamento del 100%, in caso di indicazione 
della quota percentuale, oppure dell’unità, nel caso di indicazione della 

frazione, ovvero se più soggetti sono proprietari dello stesso bene, la somma 
delle rispettive quote di proprietà non può superare il 100% (in caso di quote) 

o l’unità (in caso di frazione) per ciascun titolo di interesse. 

È possibile, in caso di errore, modificare o eliminare un titolo di diritto fino 

all’invio della proposta in tribunale.  

 

 

 

Nella pagina con l’elenco dei beni del procedimento, con il tasto “Copia titoli di 
diritto” è possibile riportare su uno o più beni selezionati dalla lista i titoli di 

diritto presenti su un bene scelto dalla lista dei beni del procedimento per i 
quali sono stati comunicati i titoli di diritto.  
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1.1.9. GESTIONE MISURA PATRIMONIALE 

Per comunicare la misura patrimoniale di un soggetto, lo stato del fascicolo di 
prevenzione deve essere in istruttoria.  Dalla lista dei soggetti diretti 

interessati del fascicolo, visualizzata attivando dalla copertina le voci di menu 
Soggetti – Elenco, selezionare un soggetto. Attivando il tasto “Misure 

patrimoniali” è possibile indicare le quote di beni associati al procedimento e 
riconducibili al soggetto.  

Dalla pagina con la lista dei beni del procedimento selezionare i beni o le quote 

di beni da associare al soggetto: 

- selezionando tutti i beni con il check “Sel.bene”  

- selezionando tutte le quote di un bene con il check accanto 
all’identificativo del bene 

- selezionando direttamente la singola quota di bene. 
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Con il tasto Associa, i beni-quote selezionati vengono riportati nella lista dei 
beni riconducibili al soggetto con la possibilità di eliminarli in caso di errata 

associazione.  
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Fino a quando la proposta non è inviata al tribunale, è sempre possibile 

inserire nel procedimento un nuovo bene oppure modificare i titoli di diritto 
attivando dal menu la funzione Beni (Elenco oppure Nuovo) e gestire le misure 
patrimoniali. 

 

1.1.10. INVIO PROPOSTA IN TRIBUNALE 

Registrate le misure, per completare la proposta e inviarla al tribunale 

competente, dal menu Atti – Elenco selezionare l’atto Proposta che risulta “In 
lavorazione”. 

Il sistema visualizza la proposta con la lista dei soggetti interessati, con la 

possibilità di visualizzare e modificare le relative misure personali e/o 
patrimoniali. 

 

La proposta può essere inviata al Tribunale se : 

- lo stato del procedimento è In istruttoria, è stato cioè assegnato ad 
un Magistrato incaricato 

- per tutti i soggetti è stata comunicata la fonte informativa 

- per tutti i beni eventualmente presenti sono stati comunicati i titoli 
di diritto 

- per tutti i soggetti è stata comunicata almeno una misura personale 
o patrimoniale. 

 

Per inviare la proposta comunicare la data di emissione e la data di deposito e 
selezionare il Tribunale destinatario competente.   

In questa pagina è possibile anche caricare il documento della proposta 
ricercandolo con il tasto “Sfoglia”.    

Confermato  l’invio al Tribunale compente, l’utente non può apportare più 

modifiche alla proposta. 
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1.1.11. DECESSO DEL SOGGETTO PROPOSTO 

La funzione permette l’inserimento degli eredi in caso di decesso del soggetto 
proposto. 

 

Dalla voce di menù “Soggetti”, selezionando il soggetto interessato e 
premendo il pulsante “Modifica”, si apre la maschera dei dati relativi al 

soggetto selezionato 
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Dopo aver inserito la data del decesso, premendo il pulsante “Salva”, il 

sistema attiva il tasto “Gestione Eredi” che consente la visualizzazione di quelli 
eventualmente presenti e l’inserimento di nuovi, tramite i dati anagrafici ed il 
grado di parentela con il deceduto 

 

 

Il pulsante “Salva”, prospetta la schermata del soggetto con i dati inseriti 

 

 

 

 

1.2. STRALCIO E RIUNIONE PROCEDIMENTO DI PREVENZIONE   

1.2.1. STRALCIO 
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La funzione di stralcio è consentita per i fascicoli di prevenzione e per gli 

accertamenti del questore, alle condizioni che di seguito verranno indicate. 
Non è invece consentita per gli aggravamenti delle misure personale, le 
opposizioni ai divieti del questore, le camere di consiglio, l’opposizione alla 

restituzione e la revocatoria della misura patrimoniale. 

 

Per effettuare l’operazione di stralcio il fascicolo di prevenzione in oggetto si 
dovrà trovare nello stato “IN ISTRUTTORIA”; inoltre dovranno essere verificate 
le seguenti condizioni: 

 tutti i soggetti diretti interessati devono essere associati ad una 
fonte informativa 

 devono essere presenti almeno due soggetti diretti interessati 
oppure, nel caso di fascicolo di prevenzione con un solo diretto, 

questo deve avere almeno due misure (una personale e una 
patrimoniale o due misure patrimoniali). 

Nel caso di fascicolo di prevenzione con due o più diretti interessati, è 

possibile stralciare il solo soggetto, anche se non sono state comunicate 
misure e non sono stati inseriti beni nel procedimento. In caso contrario, 

se sono presenti alcune misure, queste devono essere complete (una volta 
iniziate a comunicare le misure queste devono essere complete), per cui: 

 per tutti i beni inseriti nel fascicolo devono essere comunicati i 

titoli di diritto 

 tutte le quote (o frazioni) associate ad un soggetto (diretto o 

terzo interessato) titolare di un diritto devono essere 
ricondotte ad almeno uno dei soggetti diretti interessati.  

 

La funzione viene attivata dalla voce del menù di sinistra “Stralcio” 
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Viene prospettata la maschera con l’elenco delle misure personali e 

patrimoniali associate al soggetto o ai soggetti del procedimento 

 

 

 

Dopo aver selezionato le misure da stralciare, il pulsante “Salva” consente 

di completare l’operazione con i dati richiesti 

 

 

 

 

Una volta confermata l’operazione, viene creato il procedimento di stralcio 
con stato “Iscritto”, con il proposto/proposti e le relative misure 
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selezionate e gli atti eventualmente legati alle misure stralciate (fonte, 

proposta, sequestro, decisorio, impugnazione), a cui il sistema assegna un 
nuovo numero che verrà comunque riportato sulla copertina 

 

 

 

Tra gli atti del procedimento originario comparirà l’Ordinanza di Stralcio 

 

 

 

Inoltre, visualizzando il soggetto interessato, saranno elencate soltanto le 
misure e i beni che non sono stati oggetto di stralcio 
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Mentre nel nuovo procedimento di stralcio saranno elencate tutte le misure, i 

beni e i soggetti eventualmente stralciati dal procedimento precedente che 
sarà comunque indicato sulla copertina del nuovo procedimento. 

 

 

 

I due procedimenti verranno inviati in Tribunale e, dopo l’acquisizione da 
Scambi Informativi”, seguiranno quindi due iter indipendenti. 
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1.2.2. ACQUISIZIONE STRALCIO DAL TRIBUNALE 

Se un’operazione di stralcio viene effettuata in Tribunale, quest’ultimo invierà 
la proposta in Procura di Udienza.  

 

Dopo l’acquisizione della proposta da Scambi Informativi, in Procura 

l’operazione di uno stralcio eseguito in Tribunale produce, al momento della 
ricerca del procedimento, un doppio fascicolo (o due “sottofascicoli”) ciascuno 
abbinato al corrispondente numero di Tribunale generato dallo stralcio. 
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Visualizzando il dettaglio di ciascun “sottofascicolo” saranno visibili solo le 

misure relative al corrispondente fascicolo di tribunale. Ogni decreto decisorio 
di I grado registrato dal tribunale definirà tutte misure presenti nel 
“sottofascicolo”. 

 

 

 

 

1.2.3. RIUNIONE 

La funzione di Riunione è consentita per i fascicoli di prevenzione e per gli 
accertamenti del questore alle condizioni di seguito indicate. Non è invece 

consentita per gli aggravamenti delle misure personale, le opposizioni ai divieti 
del questore, le camere di consiglio, l’opposizione alla restituzione e la 
revocazione della misura patrimoniale. 

L’operazione di Riunione è possibile su un fascicolo di prevenzione allo stato 
“In istruttoria” ad un fascicolo allo stato “Iscritto” oppure “In istruttoria”, per i 

quali: 

 tutti i soggetti diretti interessati dei due fascicoli coinvolti nella riunione 

siano associati ad una fonte informativa. 

 

La funzione viene attivata dalla voce del menù di sinistra “Riunione” 
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Il sistema propone la schermata in cui si dovrà indicare il procedimento a cui 
dovrà essere riuntito 

 

 

 

Il pulsante “Salva” consentirà di completare l’operazione previa conferma. 
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Con la conferma dell’operazione di riunione, il procedimento passa allo stato 

“Riunito” e non sarà più modificabile  
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Le misure del procedimento riunito confluiscono nel procedimento riunente. 

 

 

 

Tra gli atti del procedimento riunente sarà presente anche l’ordinanza di 
riunione. 
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La proposta dovrà essere inviata al Tribunale che provvederà all’acquisizione 

da “Scambi Informativi” 

 

 

 

 

1.3. ARCHIVIAZIONE PROCEDIMENTO DI PREVENZIONE   

Un procedimento di prevenzione può essere archiviato, e come tale non verrà 

più inviato ad altro ente, se si trova nello stato “In Istruttoria”, dovendo 
pertanto essere stati inseriti la fonte e il magistrato. 

 

Dalla voce di menù “Atti – Nuovo” selezionare la voce “Archiviazione”. 

Nella maschera che si apre si dovranno inserire la motivazione e la data come 
campi obbligatori ed inoltre le note ed eventuali documenti allegati. 
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Il pulsante “Conferma” registra l’operazione e lo stato del procedimento passa 
ad “Archiviato”. 

 

 

 

1.4. ANNULLAMENTO PROCEDIMENTO DI PREVENZIONE   

Un procedimento di prevenzione può essere annullato, per esempio per errore, 

se si trova nello stato “In Lavorazione” oppure “Iscritto”. 

 

Dalla copertina del procedimento, se questo si trova nello stato idoneo, sarà 
presente il pulsante “Annulla Procedimento”. 
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Per questa operazione viene richiesta la conferma, dopodiché, in caso 
affermativo, lo stato del procedimento passa ad “Annullato”. 

 

 

 

 

1.5. SCAMBI INFORMATIVI   

In tale area si visualizzano tutti i messaggi in arrivo all’utente di Procura, come 

ad esempio la Proposta proveniente da tribunale, in caso di iscrizione del 
fascicolo da parte del tribunale su proposta del Questore o del direttore della 

DIA oppure da altra procura proponente 
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L’attivazione della funzione avviene tramite la selezione della voce SCAMBI 

INFORMATIVI. 

 

 

 

Nell’elenco vengono visualizzati il nome dell’Ufficio Mittente, la data di 
trasmissione del messaggio e il tipo di messaggio ricevuto. E’ regola generale 

che l’acquisizione dei flussi per cui è previsto un corrispondente scambio di 
documenti cartacei possa essere effettuata solo quando questi vengano 
depositati nell’ufficio (data di deposito, ovvero data di arrivo del cartaceo).  

 

L’utente può selezionare il messaggio di interesse dall’elenco e richiedere la 

visualizzazione delle informazioni salienti, cliccando sul tasto Visualizza.  
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 L’utente può: 

- abbandonare la visualizzazione del messaggio: cliccando sul tasto 
“Indietro” il sistema ritorna sulla lista dei messaggi. 

- registrare il messaggio: cliccando sul tasto “Registra” il sistema 
registra sulla base dati le informazioni contenute all’interno del 
messaggio.  

 

1.6. UDIENZE   

Sotto la voce relativa, una volta effettuata la registrazione dall’area “Scambi 

Informativi”, la Procura può procedere alla visualizzazione di tutti i dati relative 
alle Udienze inviati dal Tribunale e dalla Corte di Appello. 
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I decreti relativi alle udienze stesse sono visualizzabili dalla voce di menù 

“Atti” 

 

 

 

 

1.7. FASCICOLO DI ACCERTAMENTO   

I procedimenti di accertamento nel sistema SIT.MP sono gestiti come una 
tipologia di fascicolo autonoma con una propria numerazione annuale 

progressiva. 

 

I passi da seguire, per procedere all’iscrizione di un procedimento di 
accertamento sono gli stessi del Procedimento di Prevenzione. 
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Con la registrazione si assegna il numero al fascicolo di accertamento e si 

visualizza la copertina con la lista dei soggetti diretti interessati e il menu da 
cui l’utente può attivare le funzioni per effettuare le successive operazioni: 

 la funzione “Soggetti” per iscrivere ulteriori soggetti fisici o giuridici 

oppure visualizzare/modificare le informazioni dei soggetti già associati  

 la funzione “Atti” per gestire l’atto di accertamento 

 la funzione “Stralcio” per gestire un eventuale stralcio di un soggetto nel 
caso in cui ne fossero stati iscritti più di uno. 

 

Lo stato del procedimento appena inserito è “In lavorazione”. 

 

In Aggiornamento gli unici dati che sono modificabili sono quelli relativi ai 
soggetti, compreso l’inserimento successivo di ulteriori soggetti. 

 

Dalla voce di menù “Atti - Ordine Cronologico” si può effettuare la 
registrazione dell’Accertamento.  
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Con questa operazione lo stato del procedimento passa ad “Iscritto” 

 

 

 

Per un Procedimento di Accertamento in stato “In Lavorazione” o “Iscritto” è 
possibile effettuare l’operazione di Annullamento previa Conferma. 

 

Tale operazione imposterà lo stato ad “Annullato”. 
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Per un fascicolo di Accertamento con due o più soggetti, è possibile effettuare 

lo stralcio di uno o più di essi procedendo dalla apposita voce di menù. 

 

 

 

 

L’operazione di stralcio crea un fascicolo nuovo analogamente a quanto 
avviene per i fascicoli di prevenzione. 

 



 

 
Stato del Documento Elaborato v. 1.3 Pag. 45 di 82 
Uso Confidenziale Riservato AlmavivA S.p.A. 

 

 

 

 

Per i fascicoli di Accertamento è possibile effettuare l’eventuale 
Riconciliazione con fascicoli di Prevenzione inseriti in Tribunale a patto che i 

due fascicoli di Accertamento in Procura e Prevenzione in Tribunale abbiano i 
seguenti requisiti: 

 stesso procedente 

 stesso numero di soggetti 

 stessa anagrafica dei soggetti in termini di nome, cognome, luogo e 

data di nascita 

 

In questo caso, all’atto della registrazione da “Scambi Informativi”, da parte 
della Procura, del Procedimento inserito in Tribunale, il sistema propone la lista 
degli eventuali accertamenti che potrebbero essere riconciliati.  
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Selezionando l’accertamento di interesse e completando la proposta, il 
sistema, previa conferma, effettua la riconciliazione iscrivendo un nuovo 
Procedimento di Prevenzione in stato “Iscritto in I grado di giudizio) e 

riportando il numero del fascicolo di Accertamento 

 

 

 

Il fascicolo di accertamento di partenza assume lo stato “Riconciliato” 

 



 

 
Stato del Documento Elaborato v. 1.3 Pag. 47 di 82 
Uso Confidenziale Riservato AlmavivA S.p.A. 

 

 

 

 

 

 

1.8. AGGRAVAMENTO DELLE MISURE PERSONALI  

L’aggravamento delle misure personale nel sistema SIT.MP è gestito come una 

tipologia di fascicolo autonoma con una propria numerazione annuale 
progressiva per ufficio. 

 

L’aggravamento delle misure personale può essere richiesto per un soggetto 
iscritto in un fascicolo di prevenzione (fascicolo padre) per il quale è presente 

una misura personale accolta in I o in II grado anche non definitiva.  

 

Nuovo fascicolo di aggravamento 

L’iscrizione di un aggravamento, può essere Manuale, in caso di aggravamento 

proposto dalla procura, oppure Automatica, nel caso di aggravamento 
registrato in Tribunale o in Corte d’Appello. 

 

Iscrizione manuale 

Per l’iscrizione manuale, selezionato dal menu la voce Procedimento – Nuovo 

procedimento – Aggravamento, la prima operazione da effettuare è la ricerca 
del fascicolo di prevenzione “padre” (anno e numero). Per procedere con 
l’iscrizione dell’aggravamento, in tale fascicolo deve essere presente almeno 

un soggetto con una misura personale accolta in I o in II grado anche non 
definitiva.  
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Selezionando il tasto Ricerca si visualizzano alcune informazioni del 
procedimento di prevenzione e l’elenco dei soli soggetti per i quali è presente 

una misura personale accolta in I o in II grado.  
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Dalla lista selezionare il soggetto per il quale si intende proporre 
l’aggravamento, indicare il procedente (Procuratore della repubblica di ..)  e 
confermare la registrazione del procedimento (tasto Iscrivi).  

 

Con la registrazione si assegna il numero al fascicolo di aggravamento e si 

visualizza la copertina con i dati riepilogativi.  

Lo stato del procedimento appena inserito è “In Lavorazione”. 

 

 

 

 

Iscrizione Automatica 

I passi da seguire per procedere all’iscrizione automatica di un procedimento 

di aggravamento, attraverso l’applicativo SIT.MP sono i seguenti: 

- selezionare la voce “Scambi informativi”, che visualizza la pagina 
con la lista dei messaggi in arrivo per l’ufficio  

- dalla lista dei messaggi, selezionare il messaggio relativo ad una 
Proposta proveniente da Tribunale per visualizzarne le informazioni 

di dettaglio (tasto “Visualizza”) 

selezionare il tasto “Registra” per registrare e quindi assegnare il numero al 
procedimento di aggravamento e visualizzare la copertina del nuovo 

procedimento inserito. 
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Aggiornamento fascicolo di aggravamento  

Dalla copertina del fascicolo di aggravamento, visualizzata indicando anno e 
numero del procedimento, dopo aver selezionato le voci di menu Aggiorna 

procedimento – Aggravamento, si deve inserire la fonte dal menù Atti-Nuovo  

 

 

 

Il tasto “Conferma” consente la registrazione della fonte. 

 

Con tale operazione il procedimento passa allo stato “Iscritto”. 
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Dalla voce di menu Magistrati è possibile indicare il Magistrato assegnatario, 
selezionandolo dalla lista ottenuta con il tasto Ricerca.  

Con tale assegnazione il procedimento passa allo stato “In istruttoria”. 
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Dalla voce di menu Atti – Elenco, selezionare l’atto Proposta, che risulta in 

lavorazione. 

  

 

 

Il sistema visualizza la pagina con la possibilità di interrogare la misura 

personale con le eventuali prescrizioni applicate al soggetto iscritto nel 
fascicolo.  

Indicare la richiesta di aggravamento nel campo descrittivo “Richiesta” e 
allegare il file digitale con il contenuto dell’atto. 
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Con il tasto “Conferma e invia” attivare il flusso informativo, indicando come 

destinatario  

- il Tribunale, se la misura è stata accolta in I grado e non pende 

alcuna impugnazione 

- la Corte d’Appello, se la misura è stata accolta in II grado oppure è 
pendente un’impugnazione. 

Con tale operazione il procedimento passa allo stato “Inviato al Tribunale”. 

 

Annullamento fascicolo di aggravamento  

Un procedimento di aggravamento può essere annullato se si trova nello stato 

“In Lavorazione” oppure “Iscritto”. 

 

Dalla copertina del procedimento, se questo si trova nello stato idoneo, sarà 

presente il pulsante “Annulla Procedimento”. 
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Per questa operazione viene richiesta la conferma, dopodiché, in caso 

affermativo, lo stato del procedimento passa ad “Annullato”. 
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1.9. PROCEDIMENTI DI OPPOSIZIONE AI DIVIETI DEL QUESTORE   

Le richieste di opposizione ai divieti imposti dal questore alle persone che 
risultano definitivamente condannate per delitti non colposi anche sottoposti 

alla misura di sorveglianza speciale sono gestite, nel sistema SIT.MP, come 
una tipologia di fascicolo autonoma con una propria numerazione annuale 

progressiva per ufficio. Le modalità per la gestione di tali fascicoli (collegio, 
atti, ecc) sono simili a quelle previste per i fascicoli di prevenzione. 

 

In Procura l’inserimento di un nuovo fascicolo di Opposizione ai Divieti del 
Questore avviene con la registrazione, da “Scambi Informativi”, dell’Istanza 

del Soggetto Diffidato proveniente dal Tribunale 

 

 

 

Tramite il tasto “Registra” viene inserito un nuovo fascicolo con stato “Iscritto” 

 

 

1.10. RIEPILOGO SOGGETTO NEI PROCEDIMENTI   

La funzione è attivabile dalla voce “Ricerche” del menù “Procedimento” 
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Selezionando la voce “Soggetto” è possibile impostare i parametri di selezione 

per l’estrazione dei soggetti rispondenti a determinati criteri anagrafici. 

 

 

 

Dall’elenco “Soggetti Persone fisiche”, selezionando un soggetto e premendo il 
pulsante “Dettaglio” sono prospettate tutte le misure cui il soggetto è stato 

sottoposto, organizzate per Procedimento di prevenzione e procedimenti 
collegati.  

La stessa cosa vale per i Soggetti Giuridici. 

L’avvertenza alla fine dell’elenco sta a indicare che la prospettazione può 
essere parziale, rimandando la verifica complessiva a fonti più certe. 

 



 

 
Stato del Documento Elaborato v. 1.3 Pag. 57 di 82 
Uso Confidenziale Riservato AlmavivA S.p.A. 

 

 

 

Premendo sulla freccia relativa al procedimento di interesse si apre il dettaglio 
delle misure personali e patrimoniali associate al soggetto con la loro 
cronistoria attraverso gli atti che le hanno riguardate nell’ambito del fascicolo; 

sono inoltre visualizzati eventuali fascicoli di aggravamento collegati. 
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1.11. IMPUGNAZIONE  

1.11.1. IMPUGNAZIONE FASCICOLO DI PREVENZIONE 

Un procedimento di prevenzione per essere impugnato deve essere definito in 
I grado di giudizio. 

 

La prima operazione da effettuare è la registrazione da “Scambi Informativi” 
degli atti inviati dal Tribunale competente relativi al decreto decisorio di I 

grado, cioè la proposta e il decreto. 
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Successivamente, dalla voce di menù “Magistrati” si deve inserire il magistrato 

per il procedimento acquisito 

 

 

 

Quindi, da “Atti-Nuovo”, si sceglie il tipo atto “Impugnazione”, la categoria 

“Ricorso in appello” e si seleziona il decreto decisorio di I grado 

 

 

 

 

Tramite il pulsante “Conferma” si apre la maschera che consente di specificare 
su quale misura oggetto del decreto decisorio si vuole fare ricorso 
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Il pulsante “Salva” acquisisce la selezione effettuata e consente di procedere 

con l’invio del ricorso verso il Tribunale competente 

 

 

 

Una volta effettuato l’invio lo stato del procedimento passa da “Definito in I 
grado” a “Impugnato in CDA”. 
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1.11.2. REGISTRAZIONE IMPUGNAZIONE TRIBUNALE 

Un ricorso inserito in Tribunale non può essere inviato in Corte di Appello 

finché non viene acquisito dalla Procura di Udienza e dalla Procura Generale 
presso la Corte di Appello di riferimento. 

 

Pertanto, da “Scambi Informativi” prima di selezionare il ricorso del Tribunale 
di riferimento, devono essere acquisiti gli atti relativi, ovvero la proposta e il 

decreto decisorio. 

 

Una volta acquisiti tutti gli atti ed il ricorso, il procedimento passa allo stato 
“Impugnato in CdA”. 
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1.12. OPPOSIZIONE AL DISSEQUESTRO  

Un procedimento di Opposizione al Dissequestro può scaturire sia da un 
fascicolo di prevenzione per cui sia stato emesso un decreto di sequestro e 

successivamente un decreto di revoca dello stesso sequestro, sia da un 
fascicolo di prevenzione per cui sia stato emesso un decreto di sequestro e 

successivamente un decreto decisorio con esito rigetto e revoca del sequestro; 
nel secondo caso è possibile, da parte della Procura, effettuare l’impugnazione 
tramite l’Opposizione al Dissequestro. 

 

Dalla voce di menù “Atti – Nuovo” selezionare il tipo di Atto “Impugnazione” e 

la Categoria “Opposizione al Dissequestro” e successivamente il decreto a cui 
si fa riferimento 
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Il pulsante “Conferma” consente di visualizzare la misura oggetto 
dell’impugnazione, che deve essere selezionata ed associata all’impugnazione 
tramite il pulsante “Associa” 
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Successivamente è possibile confermare l’operazione ed inviare l’atto in  
Tribunale ed in CdA. 

 

 

 

 

1.13. RICORSO SUCCESSIVO AL PRIMO INVIO IN CORTE  

Nel caso in cui sia già stato effettuato un ricorso, quindi il procedimento si 

trovi in uno stato relativo alla trattazione di II grado, per esempio “Inviato in 
CDA” oppure “In trattazione II grado” oppure “definito in II grado”, questi stati 

del fascicolo indicano l’esistenza in CdA di un fascicolo associato ancora aperto 
(“Iscritto” o “Trattazione di II grado”) o chiuso (stato “Definito in II grado” o 
successivi). 
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In questa situazione il fascicolo può recepire il “Ricorso successivo al I invio in 
Corte” che si applica alle misure decise, non definitive o definitive iscritte per 
errore su cui si vuole rimuovere la definitività, che non siano già state 

esaminate e decise in II grado. 

 

La funzione viene attivata da “Atti – Nuovo” selezionando “Impugnazione”, 
“Ricorso successivo al primo invio in Corte” e il decreto decisorio di I grado di 
riferimento. 

 

 

 

 

Alla Conferma la schermata prospettata consente la selezione delle misure per 
cui si vuole ricorrere 
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Il pulsante “Salva” acquisisce la selezione e consente il successivo invio al 
Tribunale competente che provvederà al completamento del ricorso, alla 
registrazione del numero atto e all’invio alla Corte d’Appello e alla Procura 

Generale. 

 

 

 

 

1.14. RICORSO TARDIVO IN APPELLO  
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Il Ricorso tardivo in appello si applica alle misure definitive su cui si vuole 

mantenere la definitività e che non siano già state esaminate e decise in II 
grado. 

La funzione viene attivata da “Atti – Nuovo” selezionando “Impugnazione”, 

“Ricorso Tardivo in Appello” e il decreto decisorio di I grado di riferimento 

 

 

 

 

Alla Conferma viene prospettata la schermata con il riepilogo delle misure con 
definitività oggetto del ricorso 

 

 

 

 

Il pulsante “Salva” consente il successivo invio al Tribunale competente che 
provvederà al completamento del ricorso, alla registrazione del numero atto e 
all’invio 

 

 

1.15. STATI DI UN PROCEDIMENTO 

 

 Proposte del Procuratore 

In lavorazione  E’ lo stato iniziale che assume un procedimento di 
prevenzione dopo l’operazione di registrazione di 
un nuovo procedimento, prima della 

comunicazione della Fonte della segnalazione. Il 
procedente è il Procuratore della Repubblica.  
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Iscritto E’ lo stato che assume un procedimento di 

prevenzione dopo la comunicazione dell’atto Fonte 
per il soggetti iscritti nel procedimento inserito 

dall’utente procura 

In istruttoria E’ lo stato assunto dal procedimento quando viene 

attribuito a un magistrato. In questo stato non è 
più possibile annullare il procedimento 

Inviato al 
Tribunale 

E’ lo stato che assume il procedimento dopo la 
registrazione della proposta e l’invio della stessa in 
Tribunale. In questo stato il fascicolo non è più 

modificabile. 

Definito in I 

grado 

E’ lo stato assunto dal procedimento dopo la 

registrazione di un decreto decisorio di I grado. 

Giudizio 

definitivo 

E’ lo stato assunto dal procedimento dopo la 

registrazione della definitività delle misure presenti 
nel decreto decisorio di I grado. 

Definito in I 
grado per 

incompetenza 
con 
restituzione 

atti alla 
procura 

E’ lo stato che assume il procedimento dopo la 
registrazione del decreto decisorio di incompetenza 

e restituzione atti alla procura, decreto acquisito 
dal tribunale che ha ricevuto la proposta dalla 
procura e che si è dichiarato incompetente  

Riaperto per 
incompetenza 

del tribunale 

E’ lo stato che assume il procedimento dopo la 
registrazione della definitività del decreto decisorio 

di incompetenza e restituzione atti alla procura, da 
parte del tribunale che ha ricevuto la proposta 
dalla procura e che si è dichiarato incompetente. 

La procura può archiviare il fascicolo oppure 
trasmetterlo ad altro tribunale 

Definito in I 
grado per 

incompetenza 
con 
trasmissione 

atti al 
tribunale 

E’ lo stato che assume il procedimento dopo la 
registrazione del decreto decisorio di incompetenza 

e trasferimento ad altro tribunale, decreto 
acquisito dal tribunale che ha ricevuto la proposta 
dalla procura e che si è dichiarato incompetente, 

trasmettendo la proposta al tribunale competente  

Definito in I 
grado per 

incompetenza 
della procura 

E’ lo stato che assume il procedimento dopo la 
registrazione del decreto decisorio di incompetenza 

della procura, decreto acquisito dal tribunale che 
ha ricevuto la proposta dalla procura e che ritiene 
competente un’altra procura 
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Riaperto per 

incompetenza 

E’ lo stato che assume il procedimento dopo la 

registrazione della definitività del decreto decisorio 
di incompetenza della procura, decreto acquisito 

dal tribunale che ha ricevuto la proposta dalla 
procura e che ritiene competente un’altra procura.   
Tale fascicolo può essere solo archiviato dalla 

procura 

Archiviato E’ lo stato assunto dal procedimento quando è 

stata effettuata l’archiviazione. Per effettuare 
l’archiviazione il procedimento deve trovarsi 

precedentemente nello stato “In Istruttoria”  

Annullato E’ lo stato assunto dal procedimento quando è 

stata effettuato l’annullamento. Per effettuare 
l’annullamento il procedimento deve trovarsi 
precedentemente nello stato “In Lavorazione” 

oppure “Iscritto” 

 Aggravamento in Procura 

Iscritto E’ lo stato iniziale che assume un fascicolo di 
prevenzione dopo l’operazione di registrazione di 

un nuovo procedimento 

In istruttoria E’ lo stato assunto dal procedimento quando viene 

attribuito a un magistrato. In questo stato non è 
più possibile annullare il procedimento 

Inviato al 
Tribunale 

E’ lo stato che assume il procedimento dopo la 
registrazione della proposta e l’invio della stessa in 

Tribunale. In questo stato il fascicolo non è più 
modificabile 

Annullato E’ lo stato assunto dal procedimento quando è 
stata effettuato l’annullamento. Per effettuare 
l’annullamento il procedimento deve trovarsi 

precedentemente nello stato oppure “Iscritto” 

Fascicolo di accertamento 

In Lavorazione E’ lo stato iniziale che assume il procedimento 
dopo l’operazione di registrazione. 

Iscritto E’ lo stato assunto dal procedimento dopo che è 
stata registrata l’assegnazione del fascicolo ad un 

magistrato.  

Iscritto in I 

grado di 
giudizio 

E’ lo stato assunto dal procedimento di 

prevenzione inserito automaticamente in seguito 
alla riconciliazione con un procedimento di 
prevenzione proveniente dal Tribunale. 

Riconciliato E’ lo stato assunto dal procedimento di 
accertamento in seguito alla riconciliazione con un 

procedimento di prevenzione proveniente dal 
Tribunale. 
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Annullato E’ lo stato assunto dal procedimento quando è 

stata effettuato l’annullamento. Per effettuare 
l’annullamento il procedimento deve trovarsi 

precedentemente nello stato “In Lavorazione” 
oppure “Iscritto” 

Fascicolo di opposizione ai divieti del questore 

Iscritto E’ lo stato assunto dal fascicolo dopo la 

registrazione dell’istanza del soggetto diffidato 
inviata dal Tribunale. 

Trattazione di 
I grado 

E’ lo stato assunto dal procedimento dopo che è 
stata registrata l’assegnazione del fascicolo ad un 
magistrato.  

Definito in I 
grado 

E’ lo stato assunto dal procedimento in seguito alla 
registrazione di un decreto decisorio di I grado. 

Giudizio 
definitivo 

E’ lo stato assunto dal procedimento dopo la 
registrazione della definitività delle misure presenti 

nel decreto decisorio di I grado. 

 

 

 

1.16. FUNZIONI DI AMMINISTRAZIONE  

Sono state realizzate sul sistema SIT@MP alcune funzioni di tipo 
amministrativo.  

Al momento sono relative soltanto all’ Associazione dei Magistrati all’ufficio. 

La funzione è attivabile dal menù principale “Funzioni Amministrazione”. 

 

 

 

1.16.1. ASSOCIAZIONE MAGISTRATO 
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La funzione consente l’associazione all’ufficio operante di un magistrato 

esistente in anagrafica.  

 

 

 

Digitando uno dei campi di ricerca o una parte di essi, il pulsante “Ricerca” 
prospetta la lista dei magistrati soddisfacenti i criteri impostati. 

In assenza di filtri verranno prospettati tutti i magistrati presenti in 

anagrafica. 

 

 

 

Effettuando la selezione desiderata e premendo il pulsante “Associa 
Magistrato”, il sistema inserirà il magistrato indicato nella lista dei 
magistrati dell’ufficio. 
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L’operazione può essere ripetuta più volte. 
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1.17. NOTIFICHE  

 

Il sistema consente di inviare via Posta Elettronica Certificata un atto ad 
uno o più destinatari. 

 

1.17.1. INVIO DI UNA NOTIFICA/COMUNICAZIONE 

 

Quando è consentito l’invio di una Notifica è attivo il pulsante  Invia 
Notifica nella copertina dell’atto: 

 

 
 

 
 
 

Nella pagina saranno riportate le seguenti informazioni: 
 informazioni relative al procedimento di prevenzione di riferimento; 

 informazioni relative all’atto di riferimento;  
 dati della notifica: 

o Oggetto della notifica (obbligatorio); 

o Testo (obbligatorio) 
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 Uffici destinatari dove saranno preselezionati gli uffici destinatari del 

flusso e l’avvocato 

 
 
E’ possibile aggiungere altri destinatari oltre quelli che compaiono nella 

lista selezionando il pulsante Aggiungi Altro Destinatario 
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Modificando il valore selezionato delle combo è possibile determinare il 

destinatario e cliccando sul tasto “Conferma altro destinatario” si ritorna 
alla maschera precedente in cui sarà inserito il destinatari nella lista di 

quelli già presenti. 
 

Cliccando sul tasto “Annulla” viene riproposta la maschera precedente 
senza modificare la lista dei destinatari preesistente. 
 

 

 

1.17.2. LISTA NOTIFICHE IN DETTAGLIO ATTO 

 
Sulla maschera del dettaglio dell’atto è visualizzato il tasto “Lista 
Notifiche”; tale tasto sarà visibile solo se per l’atto selezionato esiste 

almeno una notifica. 
 

Cliccando sul tasto viene visualizza la seguente pagina: 
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1.17.3. LISTA NOTIFICHE IN ORDINE CRONOLOGICO 

 

Nell’elenco in ordine cronologico degli atti è presente un check “Nascondi 
le ricevute”; se la check è selezionata non verranno visualizzati gli atti di 

tipologia “Ricevuta” 

Nella lista degli atti, per gli atti di tipo ricevuta è  presente la descrizione 
della categoria dell’atto notificato e una icona che cliccata visualizza il 

destinatario. 
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1.17.4. COPERTINA ATTI RICEVUTA 

 

Il dettaglio dell’atto di tipo ricevuta (Copertina Atto) visualizza i dati 

dell’atto di ricevuta, i dati dell’atto notificato, e consente di scaricare il 
documento relativo alla ricevuta. 

 

 

 

1.17.5. LISTA NOTIFICHE SU ELENCO ATTI 

 

Nella visualizzazione dell’elenco atti è presente una sottocartella ricevute. 
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1.17.6. VOCE NOTIFICHE DA MENÙ PRINCIPALE 

 

Sul menu principale è presente la voce “Notifiche e Comunicazioni”, 
selezionando tale voce viene visualizzata la schermata seguente: 
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Dalla schermata è possibile filtrare la lista evidenziata in base ai valori 
proposti. 

Selezionando un elemento della lista è possibile effettuare le seguenti 

operazioni: 

“Vai al procedimento”: richiama il procedimento relativo, con tutti i dati 

afferenti 

“Visualizza notifiche dell’atto”: visualizza la lista delle relative notifiche: 
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1.18. COOPERAZIONE CON IL CASELLARIO GIUDIZIALE 

 

Il sistema SIT.MP, che informatizza il processo delle misure di 

prevenzione, è deputato a trasmettere verso il casellario le informazioni 
relative alle misure personali  definitive stabilite per ciascun soggetto 

nell’ambito di un procedimento.  

 

1.18.1. CERTIFICATO PENALE 

 

E’ possibile inserire il nuovo atto per la richiesta del “Certificato Penale” 
dalla voce di menu Atti/Nuovo/Atto generico. 

  

 

 

Viene visualizzato l’elenco dei soggetti per i quali è possibile richiedere il 

certificato penale al casellario 
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Selezionato il soggetto è possibile procedere con la  “Richiedi Certificato” 

 

 

 

il sistema richiede l’immissione dell’utenza e la password necessarie 
all’autenticazione sul sistema del Casellario Giudiziale e propedeutici alla 

richiesta del certificato penale. 

 

 

 

 

Dopo l’immissione dell’utenza e password, in caso di autentificazione 
avvenuta correttamente, viene prospettata a video una scheda riassuntiva 

dei dati anagrafici del soggetto, con la possibilità di visualizzare il relativo 
certificato penale, in formato PDF, attraverso il click sull’icona denominata 

“Certificato Penale del Casellario”.  
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Nel caso in cui i dati anagrafici del soggetto, per il quale si è fatto la 

richiesta, non portino ad un risultato univoco da parte del Casellario 
Giudiziale o non portino ad alcun risultato, viene visualizzata una lista 
contenente il nominativo trovato e uno o più nominativi omonimi e/o 

sinonimi dove è possibile selezionare il soggetto d’interesse e procedere 
ad una nuova richiesta per il certificato penale corretto. 

 

L’atto del certificato penale viene visualizzato nell’elenco cronologico degli 

atti del procedimento 

 

 


