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La dematerializzazione del rendiconto

 Il  Rendiconto  telematico  si  inquadra  nel  contesto  normativo  vigente 
delineato dal CAD e dal DPCM del 13 novembre 2014, nonché dall’art. 
12  del  d.  l.  n.  201/2011  (convertito  dalla  l.  214/2011)  che  obbliga  le 
Pubbliche  Amministrazioni  ad  avviare  il  processo  di  superamento  di 
sistemi basati sull’utilizzo di supporti cartacei. 

 Il  Rendiconto  telematico  si  pone  in  linea  con  tale  orientamento  volto 
alla  progressiva  eliminazione  degli  strumenti  cartacei  nelle  operazioni 
concernenti la gestione e la rendicontazione degli atti di spesa. 

 Tale  procedura  è  in  esercizio  dal  1°  luglio  2016  e  supporta  la 
presentazione  del  Rendiconto  amministrativo  dando  evidenza  delle 
informazioni relative all’iter e all’esito del Rendiconto telematico.

 Resta  immutato  il  contesto  delle    norme  sostanziali  riguardanti  gli 
obblighi  di  rendicontazione  ed  i  contenuti  della  rendicontazione 
medesima.
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Il processo di dematerializzazione.  I passaggi principali con riferimento 
ai Funzionari delegati di contabilità ordinaria:

Ø la  circolare  RGS  33/2012  (attuativa  del  d.  m.  7  dicembre  2010)  ha 
impartito istruzioni per l’utilizzo della procedura telematica di emissione 
dei titoli di spesa;

Ø la circolare RGS n. 25/2015 ha stabilito, dal 1° gennaio 2016, l’obbligo di 
utilizzo  delle  somme  messe  a  disposizione  con  o/a  di  contabilità 
ordinaria esclusivamente  con  l’emissione di ordinativi di pagamento e 
buoni informatici firmati digitalmente;

Ø la  circolare  RGS  n.  18/2016  ha  previsto  dal 1°  luglio  2016  l’avvio  del 
progetto  di  dematerializzazione  del  rendiconto  amministrativo  che 
prevede l’invio telematico del rendiconto di c/o all’ufficio di controllo. 
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 Destinatari della nuova procedura informatica :
Ø i Funzionari delegati di contabilità ordinaria,
Ø le Ragionerie Territoriali dello Stato (RTS) 
Ø gli Uffici Centrali di Bilancio (UCB).

 Il nuovo processo consiste nella dematerializzazione del Rendiconto amministrativo 
di  contabilità  ordinaria  e  della  documentazione  probatoria  correlata,  attraverso 
l’informatizzazione  della  procedura  di  trasmissione  agli  Uffici  di  Ragioneria  e  di 
acquisizione da parte di questi ultimi.
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 Grazie alle nuove funzioni implementate sul SICOGE e sul Sistema SPESE:  

Ø il  Rendiconto  telematico  sarà  firmato  digitalmente  dal  Funzionario  delegato  su 
SICOGE  e  inviato  con  flusso  informatico  a  SPESE  unitamente  alle  informazioni 
contabili dei titoli estinti, alle fatture elettroniche ed alla documentazione correlata 
in formato digitale;

Ø il  Rendiconto  completo  di  tutte  le  informazioni  predette  sarà  reso disponibile  su 
SPESE  agli  Uffici  di  Ragioneria  per  il  controllo  successivo  di  regolarità 
amministrativa e  contabile  secondo quanto  stabilito dal  d.  lgs.  123/2011.  Su  tale 
Sistema restano attive le funzioni già in uso, al fine di consentire  la gestione delle 
rendicontazioni cartacee pregresse.
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 La nuova procedura riguarda:

a. le  attività  del  Funzionario  delegato  sul  SICOGE  per  l’invio  telematico  del 
Rendiconto  di  contabilità  ordinaria  e  dei  corrispondenti  titoli  estinti,  fatture 
elettroniche  e  altra  documentazione  agli  uffici  di  controllo  che  costituiscono  il 
sistema delle ragionerie;

b. le  modalità  di  acquisizione  e  registrazione  del  Rendiconto,  le  relative 
procedure  per  la  sua  gestione  e  la  consultazione  della  documentazione 
dematerializzata da parte degli Uffici di Ragioneria su SPESE.
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 Adempimenti del Funzionario delegato:

Ø all’atto dell’emissione  dei  titoli, Ordinativi  secondari  di  spesa  (OS)  e Ordinativi  di 
pagamento  (ODP),  il  SICOGE  apre  un  fascicolo  elettronico  nel  quale  l'utente, 
mediante un'apposita funzione, inserisce la documentazione inerente al titolo; 

Ø il  Sistema  provvede  ad  inserire  nel  fascicolo  il  PDF/A  del  titolo  e  a  collegarlo 
all’eventuale  fascicolo  dei  documenti  contabili  elettronici.  Anche  quest’ultimo 
fascicolo può essere alimentato dall’utente con l’apposita funzione;

Ø il Sistema predispone il Rendiconto sulla base delle operazioni contabili effettuate 
dal  Funzionario  delegato  e,  all’atto  della  sua  convalida,  genera  il  fascicolo  del 
Rendiconto,  nel  quale  il  Funzionario  delegato,  tramite  un'apposita  funzione, 
inserisce  documentazione  elettronica  ed  eventuali  note  da  inviare  agli  Uffici  di 
Ragioneria. 
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 Adempimenti del Funzionario delegato: aspetti tecnici.

Ø I documenti da inserire nei fascicoli elettronici devono rispettare i seguenti 
parametri tecnici:

a. formato file: pdf - p7m - zip;
b. dimensione massima: 5 megabyte per singolo documento.

Ø In caso di copia informatica di documento analogico, si consiglia di utilizzare una 
bassa risoluzione e la scelta del monocromatico o della scala di grigi.

Ø In ogni caso, la documentazione elettronica che viene inserita nei fascicoli deve 
avere valore di originale secondo le regole del CAD. 
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 Adempimenti del Funzionario delegato:

Ø qualora  all’interno  dell’ufficio  sia  presente  la  figura  dell’addetto  al  riscontro 
contabile, il Rendiconto deve essere obbligatoriamente vistato dallo stesso prima di 
procedere  alla  firma  digitale  da  parte  del  F/d  ed  il  mod.  27C.G.  riporterà 
nell’apposito campo il nome dell’addetto al riscontro contabile;

Ø dopo l’apposizione della firma digitale, il Rendiconto e il relativo fascicolo, assieme 
ai  fascicoli  dei  titoli  e  delle  fatture  elettroniche  correlate,  sono  inviati  al  sistema 
SPESE  e  resi  disponibili  alla  RTS.  Il  Sistema  SICOGE  inserisce  nel  fascicolo  del 
Rendiconto  il modello  27  C.G.  firmato  digitalmente  e  il  PDF  della  “Stampa  Titoli 
Telematici Estinti”;

Ø il  Rendiconto,  una  volta  inviato  telematicamente  a  SPESE,  non  può  più  essere 
restituito  al  SICOGE.  Fino  alla  chiusura  del  Rendiconto  da  parte  dell’Ufficio  di 
Ragioneria,  è  possibile  inviare  nuova  documentazione  elettronica  e/o  note, 
attraverso  un’apposita  funzione  del  Sistema.  Tale  documento  dopo  essere  stato 
firmato  digitalmente  dal  F/d  viene  incluso  nel  fascicolo  del  Rendiconto  e  reso 
visibile al sistema  SPESE.
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 Adempimenti della RTS: registrazione e controllo 

Ø i  Rendiconti  amministrativi,  firmati  digitalmente  dal  Funzionario  delegato,  sono 
inviati con flusso telematico, entro i termini di legge, al sistema SPESE che provvede 
a richiedere la protocollazione automatica in entrata al Protocollo RGS. Il numero e 
la data di protocollo RGS sono visibili sia su SPESE che su SICOGE;

Ø sul  sistema  SPESE  sono  visibili  i  dati  contabili  del  Rendiconto  e  i  fascicoli  del 
Rendiconto, dei titoli estinti e delle fatture correlate con tutta la documentazione 
che il Funzionario delegato ha inserito. 
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Adempimenti della RTS: registrazione e controllo 

 La RTS effettua le seguenti operazioni sul sistema:

Ø per  il  Rendiconto  non  incluso  nel  programma  di  controllo,  procede  alla 
registrazione eseguendo contestualmente il discarico senza controllo;

Ø per il Rendiconto compreso nel programma di controllo, procede alla registrazione 
del Rendiconto e, effettuato  il  controllo  con esito positivo, provvede al discarico, 
ovvero,  in  caso  di  richiesta  di  chiarimenti,  sospende  l’operazione  di  discarico, 
rinviandolo ad una fase successiva;

Ø all’atto del discarico, con o senza controllo, il sistema SPESE genera un certificato in 
formato  PDF/A  e  lo  rende  disponibile  al  dirigente  responsabile  che,  attraverso 
apposita funzione di validazione, lo firma digitalmente. Tale certificato sarà visibile 
su SICOGE. 
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Adempimenti della RTS: registrazione e controllo. Le note di osservazione 

 Con riferimento ai Rendiconti soggetti a controllo, l’Ufficio di Ragioneria, nel caso in 
cui  rilevi  irregolarità,  può  registrare una nota di  osservazione  contenente  i  rilievi 
relativi alle irregolarità riscontrate.

 
 La  nota  di  osservazione,  in  formato  PDF/A,  firmata  digitalmente  dal  dirigente 

responsabile attraverso apposita funzione di validazione, è inserita nel fascicolo del 
Rendiconto  e  inviata,  tramite  flusso  informatico,  al  Funzionario  delegato  che  la 
visualizzerà su SICOGE.

 Il Funzionario delegato può fornire risposta alle osservazioni della RTS, articolando 
le proprie motivazioni nel campo note e/o  inviando documentazione aggiuntiva a 
quella  contenuta  nel  fascicolo  del  Rendiconto.  Anche  in  questo  caso  SPESE 
provvede a richiedere la protocollazione automatica in entrata al Protocollo RGS.



La dematerializzazione del rendiconto

Adempimenti della RTS: registrazione e controllo. Operazioni di chiusura 

 A seguito delle controdeduzioni fornite dal funzionario delegato, la RTS effettua:
a) la chiusura del Rendiconto con discarico, nel caso di superamento da parte del F/d delle 

osservazioni dell’Ufficio di Ragioneria. Il sistema SPESE genera il certificato di discarico 
con controllo in formato PDF/A che sarà visibile su SICOGE; 

b) la  chiusura  del  Rendiconto  senza  discarico,  quando  il  Funzionario  delegato  non  ha 
fornito riscontro alle osservazioni dell’ufficio di controllo o le controdeduzioni rese non 
hanno superato i rilievi formulati. Il sistema SPESE produce un documento attestante il 
mancato  discarico  che,  firmato  digitalmente  dal  dirigente  responsabile  attraverso 
apposita funzione di validazione, può essere stampato ed inviato al F/d. Tale certificato 
sarà  visibile  su  SICOGE  e  viene  trasmesso  alla  competente  sezione  di  controllo  della 
Corte dei conti ai sensi dell’art. 14, comma 8, del d. lgs. 123/2011; 

c) un  rilievo  sulla  documentazione  aggiuntiva  inviata.  La  RTS  ha  la  possibilità  di  inviare 
un’ulteriore  nota  di  osservazione  a  seguito  del  controllo  sulla  documentazione 
aggiuntiva inviata dal Funzionario delegato, secondo le medesime modalità previste per 
il primo rilievo. 
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Essendo  il  processo  completamente  dematerializzato  e  a  supporto  sia  delle 

Amministrazioni  che degli Uffici di Ragioneria,  tutti  i  fascicoli dei Rendiconti 

con i relativi fascicoli dei titoli e delle fatture saranno conservati all’interno del 

sistema  documentale  della  Ragioneria  Generale  dello  Stato  per  un  periodo 

non inferiore ai 10 anni. 


