
 

MINISTERO DELLA GIUSTIZIA 
Scuola di Formazione ed Aggiornamento 

del Personale dell’Amministrazione Giudiziaria 

Sede di Napoli 

 
Castel Capuano 

 

CORSO DI FORMAZIONE 

Diffusione applicativi penali – Sistema Integrato Esecuzione e Sorveglianza (SIES)  

Modulo SIEP Base – Modulo SIEP Misure di Sicurezza 

Premessa 

 

Nel corso della rilevazione dei fabbisogni formativi per gli anni trascorsi è emersa la necessità 

che specifici interventi formativi siano dedicati ad argomenti particolarmente rilevanti in relazione alla 

crescente informatizzazione del servizio giustizia, con particolare riferimento al processo penale. Ciò in 

conformità alle indicazioni ministeriali espresse con nota m_dg.DOG.23/03/2018.0069213.U tese a 

promuovere una più ampia diffusione degli applicativi penali, assicurandone l’addestramento all’uso 

senza trascurare le esigenze e le specificità degli adempimenti sottesi alla gestione dei servizi giudiziari.  

In questa ottica, negli scorsi mesi di aprile e maggio è stato attivato un corso di formazione 

avente ad oggetto il “Sistema Integrato Esecuzione e Sorveglianza (SIES) – Modulo SIGE – Modulo 

SIEP”. E proprio sulla scorta della esperienza maturata e i fabbisogni emersi durante lo svolgimento 

del predetto corso, che è stato centrato particolarmente sulla gestione cumuli, questa scuola intende 

proporre al medesimo o ad altro personale, altre due moduli relativi al SIEP:  

- Modulo SIEP Base; 

- Modulo SIEP Misure di Sicurezza.   

 

D’altra parte, l’emergenza dovuta alla diffusione del covid – 19 ha costretto ad un ripensamento 

sulla formula organizzativa da adottare per il nuovo ciclo di corsi sugli applicativi in uso presso gli 

uffici giudiziari. La tradizionale formula dei corsi di formazione in presenza appare di difficile 

realizzazione, soprattutto nell’immediato; occorre inoltre prendere in considerazione l’ipotesi che i 

cambiamenti che saremo costretti ad inserire nell’organizzazione del lavoro, quindi anche della 

formazione, possano essere stabili per un periodo prolungato.  

La proposta formativa, pertanto, tiene conto della problematicità della situazione causata dalla 

pandemia e prevede un’organizzazione modulare flessibile, che contempli l’utilizzo di più strumenti 

formativi e informativi, da realizzarsi a distanza ma che possono essere svolti anche in presenza qualora 

le condizioni lo consentiranno, nell’ottica di un rafforzamento delle conoscenze e competenze del 

personale amministrativo deputato a tali attività. 

 

Obiettivi 



L’intervento si propone: 

 di fornire le indicazioni di base e rafforzare le conoscenze già acquisite dagli utenti che già 

utilizzano l’applicativo, approfondendo in particolare le nuove funzionalità. 

 di addestrare  all’utilizzo dell’APPLICATIVO “SIEP” mediante simulazioni di casi pratici, in 

relazione alle varie tipologie dei procedimenti  penali, creando altresì un momento di confronto 

tra i partecipanti e il docente, allo scopo di individuare soluzioni corrette e condivise nei diversi 

uffici coinvolti, tese ad omogenizzare i comportamenti. 

 

Al termine del percorso formativo, i partecipanti avranno acquisito maggiore conoscenza delle 

disposizioni relative al servizio in oggetto; sviluppato un’adeguata riflessione sugli aspetti procedurali, 

organizzativi e relazionali legati al corretto utilizzo dell’applicativo, nel pieno rispetto delle norme 

procedurali e delle disposizioni ministeriali; ricevuto stimoli ed indicazioni per continuare ad 

approfondire anche in seguito le tematiche trattate.  

 

Argomenti  
 

MODULO SIEP Base: 

 

Presentazione del sistema  

 Panoramica Del Sistema 

 Organizzazione Gruppo Di Lavoro 

 Gestione Password Amministratore Ufficio 

 Ingresso Nella Procedura 

 Assegnazione Magistrati Ufficio 

 Dettaglio Procedimento 

 Stato Procedimento 

 

Collegamenti futuri altri applicativi  

 REGE WEB 

 BDMC 

 SIGE 

 SIEP 

 

Accesso  

 Ingresso sistema 

 Disconnessione dal sistema 

 

Menu 

 Menu Principali (Barra Verticale) 

 Sottomenu (Barra orizzontale, pagina di menu) 

 

Ricerche  

 Ricerca Procedimento  

 Ricerca Per Numero  

 Ricerca Per Soggetto + Alias 

 Nel Distretto O In Altri Distretti 

 Ricerca Per Reato  

 Ricerca Per Esito (Ricerca) 

 Ricerca Per Titolo Esecutivo : Compresa La Possibilità Di Effettuare Ricerche Con Intervalli Sia  

 Del Titolo Esecutivo Dal  Al   

 Della Data Di Irrevocabilità Dal Al  

 Ricerca Per Atti 

 



Iscrizione procedimento 

 

Soggetto 

 Proprietà Del Dato 

 Regole Per L’univocità Del Soggetto 

 Presente 

 Non Presente 

 Alias Codice CUI 

 Anonimie 

Iscrizione Domicilio 

Iscrizione Residenza 

Titolo Esecutivo 

 Presente (Iscrizione Con Copia Altro Procedimento) 

 Iscrizione 

 Iscrizione Soggetto 

 Ridefinizione Titolo Esecutivo 

Assegnazione Numero Siep  

 Classi Di Numerazione 

 Automatico 

 Manuale 

Reati 

 Iscrizione 

 Iscrizione Con Copia 

 Reati Lista 

 Organizzazione Reati 

 Continuazione 

 Pena Reato 

Pena Complessiva 

 Pena In Continuazione Con Altri Reati 

 Continuazione Con Reati Altra Sentenza 

 Pena Complessiva 

 Pena In Continuazione 

Benefici 

 Indulto 

 Pena Sospesa + Subordinata 

Difensore  

 Seleziona Lista 

 Inserimento Difensore (Funzioni Ammnistrative) 

 Caricamento  

 Gestione 

Magistrato 

 Titolare Procedimento 

 Firmatario 

Misure Cautelari 

 Computabili 

 Non Computabili 

 In Corso Al Momento Del Passaggio In Giudicato 

 Cessate Al Momento Del Passaggio In Giudicato 

Posizione Giuridica 

 Custodia cautelare questa causa 

 Arresti domiciliari 

 Detenuto altra causa 

 Custodia cautelare 

 Definitivo 



 

 

Validazione Fascicolo 

 Visibilità Procedimento 

 Annullamento  

 Significato  

 Cosa Si Può Fare Prima 

 Cosa Si Può Fare dopo 

 

Calcolo pena  

 

Primo Calcolo  

 Pena In Sentenza 

 Pena Cumulo 

 Sospensioni Interruzioni 

 Benefici 

 Misure Cautelari 

 Liberazione Anticipata 

 Date Inizio E Fine Pena 

Istruttorie/Richieste Istruttorie cenni 

 

Posizione giuridica di partenza 

  Libero 

 Detenuto Questa Causa - In Misura Cautelare 

 Altra Causa -  In Misura Cautelare 

 Altra Causa -  Per Fatto Definitivo 

 Evaso Non Adoperabile 

 Internato Non Adoperabile 

 

Provvedimenti cenni  

 Stato Procedimento 

 Posizione Giuridica 

 Inserimento Informazioni 

 Destinatari In Base A Posizione Giuridica 

 Gestione Della Stampa  

 Validazione 

 Provvedimenti Non Validati 

 Elenco Provvedimenti 

 Cancellazione Provvedimenti: 

 Annullamento 

 

Ordine di esecuzione/scarcerazione  

 Decreto di sospensione 

 Emissione ordine esecuzione con decreto 

 Libero 

 Detenuto altra causa 

 Sospensione ordine esecuzione 656 comma 10 

 Gestione Decreto di Sospensione 

 Verbale vane ricerche 

 Notifiche 

 Rinnovi Ricerche 

 Irreperibilità 

 Rinnovo Notifiche 

 Trasmissione Atti sorveglianza 



 Contestuale decreto istanza già presentata; 

 Presentazione istanza 

 Revoca decreto 

 Omessa presentazione istanza 

 Inammissibile 

 Rigetto 

 Revoca sospensione ordine esecuzione 656 comma 10 

 Emissione ordine esecuzione con traduzione  

 

Ordine di esecuzione/scarcerazione 

 Ordine esecuzione 

 Detenuto questa causa 

 Detenuto altra causa 

 Arresti domiciliari questa causa 

 

Annotazioni verbali    

 Vane ricerche  

 Notifica in carcere 

 

Ordine di scarcerazione 

 Ordine Di Scarcerazione 

 Decorrenza Scadenza  

 Variazione Decorrenza 

 Calcolo Pena 

 Cambio Posizione Giuridica 

 Cambio Stato Procedimento 

 

Decisioni Sorveglianza  

 Misure Alternative 

 Annotazione manuale Decreto/Ordinanza 

 Presa in carico Decreto/Ordinanza 

 Seleziona dalla lista 

 Elenco procedimenti Sorveglianza  

 Cenni sulle funzioni 

 

Istanze  

 Cenni 

 Istanza Generica (Menu Istanze) 

 Istanza Ma (menu Sospensione Esecuzione ex 656 c.p.p.) 

 

Sospensioni /Interruzioni Pm  

 Sospensione/Revoca OE 

 Revoca Sospensioni 

 Interruzioni 

 Ripristino Esecuzioni 

 

Decisioni g.e.  

 Amnistia/Indulto 

 Depenalizzazione 

 Incostituzionalità 

 Sospensioni 

 Revoca Sospensioni 

 Interruzioni 

 Ripristino Esecuzioni 



 Correzioni 

 Altre Ordinanze/Decreti 

 

Stato esecuzione  

 Gestione 

 Visualizzazione 

 Stampa 

 

Definizione procedimento  

 Non luogo a provvedere 

 Fine espiazione 

 Perdita competenza 

 Provvedimento Altra Autorità 

 Attesa Archiviazione 

 Visto del PM 

 

Funzioni Amministrative  

 Gestione Magistrati 

 Gestione Difensori 

 

MODULO SIEP Misure di Sicurezza: 

 

In generale  

 Dibattito sulle problematiche riscontrate sull’uso della funzione  

Iscrizione Procedimenti 

 Iscrizione Procedimento Classe IV 

 Iscrizione Procedimento Classe IV (assegnazione Manuale) 

 Iscrizione Procedimento per Misura Disposta fuori Sentenza 

 Iscrizione Procedimento Misura Provvisoria 

Trasmissione Atti 

 Trasmissione per Competenza 

 Riscontro Esito Trasmissioni 

 Presa In Carico Atti Ricevuti 

 Visualizza Atti Presi in Carico 

 Iscrizione Procedimenti di classe IV da atti presi in carico 

 Annotazione Riscontro Trasmissioni 

Fase Istruttoria 

 Richiesta Accertamento Pericolosità Sociale  

 Annotazione decisione della sorveglianza  

 Richiesta al DAP  

 Registrazione Designazione Istituto  

Esecuzione Misure di Sicurezza  

 Comunicazione 

  Ordine di Consegna Ordine Esecuzione per Internamento 

 Ordine di Liberazione 

Definizione Procedimento  

 Archiviazione Manuale  

 Archiviazione per Provvedimento Sorveglianza  

 Archiviazione per Provvedimento Giudice Esecuzione  

 Archiviazione per Provvedimento Altro Ufficio 

 



Periodo di svolgimento:  

 
A partire da ottobre 2021, in date da stabilirsi. 

 

Destinatari 

 
Il corso è rivolto al personale amministrativo operante negli uffici giudiziari requirenti del  

Distretto della Corte di Appello di Napoli. Il numero previsto è di 60 unità. 

 

Edizioni previste ed articolazione:  

 

Numero edizioni: 3, di cui 

 2 edizioni per il modulo SIEP Base (ciascuna di tre giornate, per tre ore al giorno); e quindi 

9 ore di formazione per edizione e 18 ore totali. 

 1 edizione per il modulo SIEP Misure di Sicurezza (di due giornale, per tre ore al giorno); e 

quindi 6 ore di formazione. 

 

Totale ore di formazione: 24 

 

Orario giornaliero: ore 10.00 – 13,00 

Realizzazione su piattaforma TEAMS.  

 
Docente:  

- Michele TESTA, operatore giudiziario, Area II F2, in servizio presso CISIA di Genova, 

Presidio di Torino. 
 

Coordinatore del corso:  

- Giuseppe CUTOLO, direttore, responsabile amministrativo della Scuola di Formazione del 

personale del Ministero della Giustizia – sede di Napoli Castel Capuano. 

 

 


